
見 積 依 頼 書

下記のとおり見積り合わせに付します。
令和６年５月31日

分任支出負担行為担当官
関東管区警察局神奈川県情報通信部長

山本 紀幸

記
１ 契約担当官の官職及び氏名

分任支出負担行為担当官
関東管区警察局神奈川県情報通信部長 山本 紀幸

２ 見積り合わせに付する事項
（１） 件 名 フラットファイル 外78点
（２） 規格及び数量 仕様書のとおり
（３） 納 入 場 所 関東管区警察局神奈川県情報通信部
（４） 履 行 期 限 令和６年８月30日(金）

３ 見積り合わせに参加する者に必要な資格
（１） 予算決算及び会計令第70条の規定に該当しない者であること。

なお、未成年者、被保佐人又は被補助人であって、契約締結のために必要な同意を得ている
者は、同条中、特別の理由がある場合に該当する。

（２） 予算決算及び会計令第71条の規定に該当しない者であること。
（３） 警察庁から指名停止の措置を受けている期間中の者でないこと。
（４） 警察当局から、暴力団又は暴力団員が実質的に経営を支配する事業者又はこれに準ずる者と

して、国発注業務等からの排除要請があり、当該状態が継続している者でないこと。

４ 仕様書等を配布する場所及び日時
（１） 場 所 神奈川県横浜市中区海岸通２－４（神奈川県警察本部14階）

関東管区警察局神奈川県情報通信部 通信庶務課 経理係
電話番号 ０４５－２１１－１２１２

（２） 日 時 公告の日から見積合わせ日の前々日まで（土日、祝日を除く）
（上記期間の８時30分から17時15分の間）

５ 相当品申請の締切日時
令和６年６月７日(金） 17時15分

６ 見積書の提出場所及び締切日時
（１） 場 所 上記４（１）に同じ
（２） 日 時 令和６年６月13日(木） 17時15分

７ 見積り合わせ日
令和６年６月14日(金）９時30分

８ 問合わせ先
関東管区警察局神奈川県情報通信部 通信庶務課 経理係

電話番号 ０４５－２１１－１２１２



関東管区警察局神奈川県情報通信部オープンカウンター方式実施要領

１ 目的

本要領は、関東管区警察局神奈川県情報通信部（以下「当部」という ）が実施する。

オープンカウンター方式（以下「本方式」という ）により、物品の調達、役務の提供。

及びその他の契約（以下「物品調達等」という ）の見積り合わせを行う場合の取扱い。

について必要な事項を定める。

２ 定義

本方式は、当部が会計法第29条の３第５項に基づき実施する随意契約における物品調

達等の見積り合わせにおいて、見積りの相手方を特定することなく見積り合わせに参加

を希望する者（以下「参加者」という ）から見積書の提出を受け、契約の相手方を決。

定する方式をいう。

３ 対象

本要領は、予算決算及び会計令（以下「予決令」という ）第99条第２号から第７号。

に規定するものについて、当部が本方式によることが適当であると認めるものを対象と

する。

４ 参加資格

(1) 予決令第70条及び第71条の規定に該当しない者であること。

なお、未成年者、被保佐人又は被補助人であって、契約締結のために必要な同意を

得ている者は、同条中、特別の理由がある場合に該当する。

(2) 見積依頼書に示した参加資格を有している者であること。

(3) 警察庁から取引停止の措置を受けている期間中の者でないこと。

(4) 警察当局から、暴力団又は暴力団員が実質的に経営を支配する事業者又はこれに準

ずる者として、国発注業務等からの排除要請があり、当該状態が継続している者でな

いこと。

(5) 秘密の内容を含む事項の場合は、当方が必要とする秘密の保全に関する事項につい

て、当方の承認が得られている者であること。

５ 見積り方法

(1) 本方式による見積り合わせを行うときは、見積依頼書を公示することにより参加者

を募る。参加者は、関東管区警察局ウェブサイト等で掲載した見積依頼書、当部が手

交した本要領、仕様書及びその他詳細資料（以下「仕様書等」という ）を熟覧又は。

熟読した上、見積りしなければならない。

この場合において、仕様書等について疑義があるときは関係職員の説明を求めるこ

とができる。ただし、見積書提出後は、これらの不明を理由として異議を申し立てる

ことはできない。

(2) 前項において仕様書等の交付は当部において行う。ただし、希望があれば当部が認

める方法で送付する。

(3) 見積り合わせは別紙－１の「見積書」によるものとし、記載する金額は消費税及び

地方消費税を含めた合計額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額

を切り捨てた金額とする ）を記載し、契約担当官等（会計法第29条の３第１項の契。



約担当官等をいう。以下同じ ）が示した日時までに提出しなければならない。。

(4) 見積書の提出は、見積書の提出期限までに持参又は郵送等により提出すること。

(5) 一度提出した見積書の引換え、変更又は取消しは認めない。

(6) 見積り合わせ後、契約の相手方は速やかに見積内訳書を提出しなければならない。

(7) 秘密の内容を含む事項の場合は、見積書の提出期限までに別紙－２「秘密の保全に

関する誓約書」を提出しなければならない。

６ 見積り合わせ

(1) 参加者は、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律に抵触する行為を行っ

てはならない。

(2) 見積り合わせは、見積依頼書に記載した日時に非公開で行う。

(3) 見積書の提出期限までに見積書の提出がないとき又は予定価格の制限の範囲内の価

、 。格の見積書がないときは 当部が選定した者へ再度の見積りを依頼することができる

７ 見積書の無効

(1) 本要領並びに見積依頼書に示した参加資格のない者及び参加者に求められる義務を

履行しなかった者の提出した見積書は、無効とする。

(2) 次の各号のいずれかに該当する見積書は無効とする。

① 金額を訂正した見積書

② 誤字、脱字、脱漏、汚染、塗末等により意思表示が不明確な見積書

③ 不当に価格のつり上げ、つり下げ、談合等の背信行為又は連合と認められる見積

書若しくは疑いのある見積書

④ 同一の見積りについて、２通以上提出された見積書

⑤ 見積書の提出期限までに到達しなかった見積書

８ 契約の相手方の決定

(1) 本要領及び仕様書等に従い見積書を提出した者であって、本要領及び見積依頼書に

示した参加資格及び仕様書等の要求要件を全て満たし、当該参加者の見積価格が予決

令第79条の規定に基づいて作成された予定価格の制限の範囲内であり、かつ、最低価

格をもって有効な見積りを行った者を契約の相手方とする。

(2) 契約の相手方となるべき同価の見積りを行った者が二人以上あるときは、予決令第

、 。83条の規定に準じて当該参加者にくじを引かせ 契約の相手方を決定するものとする

また、当該参加者又はその代理人が直接くじを引くことができないときは、契約事務

に関係ない職員がこれに代わってくじを引き契約の相手方を決定するものとする。

(3) 契約の相手方を決定したときは、当該契約の相手方に決定した参加者に対して通知

する。契約の相手方以外で有効な見積書を提出した参加者は、契約金額を照会できる

ものとする。

９ 契約の締結

(1) 契約の相手方は、契約の相手方に決定した後、速やかに請書を契約担当官等に提出

しなければならない。ただし、契約担当官等がその必要がないと指示したときは、こ

の限りでない。

(2) 契約書の作成を要する場合においては、遅滞なく契約書を取り交わすものとする。

ただし、契約担当官等がその必要がないと指示したときは、この限りでない。



(3) 契約書を作成する場合において、契約の相手方が遠隔地にあるときは、まず、その

者が契約書の案に記名押印し、さらに契約担当官等が当該契約書の案の送付を受けて

これに記名押印するものとする。

(4) 上記(3)の場合において契約担当官等が記名押印したときは、当該契約書の１通を

契約の相手方に送付するものとする。

(5) 契約担当官等が契約の相手方とともに契約書に記名押印しなければ、本契約は確定

しないものとする。

10 その他

(1) 見積書の作成及び提出等に係る費用は、すべて参加者が負担する。

(2) 都合により見積り合わせを取りやめることがある。

(3) 契約の相手方を決定するために、参加者に対し追加資料の提出を求める場合がある

ので、これに従うこと。

(4) 契約手続に使用する言語及び通貨は日本語及び日本国通貨に限る。

(5) 本要領は平成29年７月18日から実施する。



別紙－１

見 積 書

令和 年 月 日

負担行為担当官分任支出
関東管区警察局神奈川県情報通信部長 殿

住 所

会 社 名

代表者名

代表者連絡先

関東管区警察局神奈川県情報通信部オープンカウンター方式実施要領及び見積依頼

書を承諾の上、下記のとおり見積りします。

億 千 百 十 万 千 百 十 円

金

(税込)

内 訳

件 名 数量

フラットファイル 外78点 １式

履行期限 令和６年８月30日

事務担当者

事務担当者連絡先

※見積書の様式は問わない。



令 和 年 月 日

分任 支 出 負 担 行 為 担 当 官

関東 管 区 警 察 局 神 奈 川 県 情 報 通 信 部 長 殿

住 所

会 社 名

代 表 者 名

連 絡 先

事 務 担 当 者

事 務 担 当 者 連 絡 先

相 当 品 の 申 請 に つ い て

み だ し の こ と に つ い て は 、 見 積 依 頼 の あ っ た 「 フ ラ ッ ト フ ァ イ ル 外 78点 」 の

一 部 品 目 に つ い て 、 下 記 の 通 り 申 請 し ま す 。

記

品 名 ・ 規 格 申 請 相 当 品

１

※ カ タ ロ グ 等 の 写 し を 添 付

（ 理 由 ）



1  契約件名
 フラットファイル 外78点

2  調達物品内訳
No 品名 規格 相当品 備考

1 フラットファイル
A4-S オレンジ
10冊入

7 ﾊﾟｯｸ ○ No.021N

2 フラットファイル
A4-S ブルー
10冊入

1 ﾊﾟｯｸ ○ No.021N

3 フラットファイル
A4-S イエロー
10冊入

3 ﾊﾟｯｸ ○ No.021N

4 ＰＰ製フラットファイル
A4-S ピンク
10冊入

1 ﾊﾟｯｸ ○ No.121P

5 テプラカートリッジ SS12K-10PN 2 箱 ○
白に黒文字、
12mm 10個入

6 テプラカートリッジ SS12K-5P 1 箱 ○
白に黒文字、
12mm 5個入

7 テプラカートリッジ SS12K 15 個 ○
白に黒文字、
12mm

8 テプラカートリッジ SS9K-5P 1 箱 ○
白に黒文字、
9mm 5個入

9 テプラカートリッジ SS9K 15 個 ○
白に黒文字、
9mm

10 テプラカートリッジ SS6K-5P 1 箱 ○
白に黒文字、
6mm 5個入

11 テプラカートリッジ SS6K 5 個 ○
白に黒文字、
6mm

12 テプラカートリッジ SC18G 5 個 ○
緑に黒文字、
18mm

13 テプラカートリッジ SC12G 15 個 ○
緑に黒文字、
12mm

14 テプラカートリッジ SC9G 15 個 ○
緑に黒文字、
9mm

15 テプラカートリッジ SC6G 10 個 ○
緑に黒文字、
6mm

16 テプラカートリッジ SC9R-5P 1 箱 ○
赤に黒文字、
9mm 5個入

17 テプラカートリッジ SC9R 5 個 ○
赤に黒文字、
9mm

18 テプラカートリッジ SC6R 5 個 ○
赤に黒文字、
6mm

19 テプラカートリッジ SC6B 10 個 ○
青に黒文字、
6mm

数量

仕様書



20 テプラカートリッジ SC12B 5 個 ○
青に黒文字、
12mm

21 テプラカートリッジ SC18Y-5P 1 箱 ○
黄に黒文字、
18mm 5個入

22 テプラカートリッジ SC12Y 10 個 ○
黄に黒文字、
12mm

23 テプラカートリッジ SC9Y 5 個 ○
黄に黒文字、
9mm

24 テプラカートリッジ SC6Y 10 個 ○
黄に黒文字、
6mm

25 テプラカートリッジ ST24K-5P 1 箱 ○
透明に黒文字、
24mm 5個入

26 テプラカートリッジ ST18K-5P 1 箱 ○
透明に黒文字、
18mm 5個入

27 付箋 P613J-P-50 3 ｾｯﾄ ○ 50×15mm

28 付箋 P612J-P-40 4 ｾｯﾄ ○ 75×25mm

29 付箋 P611J-P-20 1 ｾｯﾄ ○ 75×50mm

30 付箋 P610J-P-20 3 ｾｯﾄ ○ 75×75mm

31
ポストイット
付箋詰め替え用

6541POP-Y 1 箱 ○

32 OAクリーナー（詰替) A320J 3 個 ○

33 荷造りひも 300W 6 巻 ○
シャインテープ
玉巻(300m)

34 封筒 P283J-K2 角２ 1 箱 ○ 250枚入

35 封筒 PK-128 角２ 1 ﾊﾟｯｸ ○ 100枚入

36 封筒 PN-138 長３ 1 ﾊﾟｯｸ ○ 100枚入

37 粘着スペアテープ P-5（3巻) 1 ﾊﾟｯｸ ○

38 ゴミ袋 N045J-70 3 箱 ○ 100枚入

39 ゴミ袋 N045J-90 6 箱 ○ 100枚入

40 ゴミ袋 N045J-90P 3 梱 ○
4箱入（1箱100
枚入）

41 食器用洗剤 240mL 1 本 ○

42 クリアーホルダー D400J 2 ﾊﾟｯｸ ○

43 パイプファイル
2473A
A4-S 30mm 10冊入

2 箱 ○



44 パイプファイル
2475A
A4-S 50mm 10冊入

3 箱 ○

45 パイプファイル
2475A
A4-S 50mm

5 個 ○

46 パイプファイル
2476A
A4-S 60mm

2 個 ○

47 パイプファイル
2477A
A4-S 70mm

1 個 ○

48 パイプファイル
2478A
A4-S 80mm

2 個 ○

49 タックインデックス KJ-T692NB 2 個 ○

50 電卓 MW-12GT 3 個 ○

51 ゼムクリップ
B298J-L1000
大 1000個入

1 箱 ○

52 製本テープ
BK-25 契約書割印用
25㎜×10m

2 個 ○

53 レタートレー用ジョインター LT-300TR 4個入 1 個 ○

54 ホチキス針 No.10-5M 3 個 ○

55 セロテープ CT405AP-12 1 ﾊﾟｯｸ ○ 10巻入

56 スティックのり NS-702 5 本 ○

57 消しゴム PE-01A 10 個 ○

58 鉛筆 K9800EWHB 1 箱 ○ 12本入

59 油性マーカー MO-120-MC-BK 10 本 ○

60
クイックルワイパーハンディ
取り換え用

６枚入り 1 ﾊﾟｯｸ ○

61 SP自在ホーキR30スペア(黒) CL-806-730-9 4 個 ○

62 自在ホーキスペア CL-380-330-0 14 個 ○

63 毛くし 1 本 ○

64 ぞうきん 10枚入り 2 ﾊﾟｯｸ ○

65 クリヤーポケット A3-S 10枚入 5 ﾊﾟｯｸ ○

66 ポイントメモTM電話メモ
縦100×横75mm
10パット入

1 箱 ○

67 蛍光ペン
WA-SC91  黄
10本入

1 箱 ○



68 ラミネートタブインデックス
A4縦 ２穴 12山
５組入

1 袋 ○

69 テクノタッチデーター
TR-DK14GA
14号小判型横列タイプ
（Aタイプ）

1 個 ○
レイアウトパ
ターン4

70 ゴム印 別添仕様書のとおり 1 個 ○

71 デスクトレー A-717 オリーブ 5 個 ○

72 デスクトレー A-717 ローズピンク 5 個 ○

73 リング式ファイル用ポケット AS3476784 2 袋 ○ 10枚入

74 ポッケde整理 A4 マチ付 30穴 14734 2 ｾｯﾄ ○
6枚入（2枚×
3）

75 多穴ホルダー封筒タイプ 762P-10ニユ 2 ﾊﾟｯｸ ○ 10枚入

76 デスクマット マ-1846M 1 個 ○
マット外寸法
1387・587

77 分類ボックス<45L本体> GGYC632 3 個 ○ 45L

78 分類ボックス<45Lふた> GGYC619 1 個 ○
スリムオープン
青色

79 分類ボックス<45Lふた> GGYC622 2 個 ○
スリムプッシュ
赤色

3  納入期限
 令和６年８月30日（金）

4  納入場所
 関東管区警察局神奈川県情報通信部

5  納入検査
 納入時には、納入物品及び納品書に基づき納入検査を行う。

6  支払条件
 納入検査完了後、適法な請求書を受領後、30日以内に支払いを行う。

7  注意事項
 相当品については、見積り合わせ日の１週間前までに別紙の相当品申請書を提出し、
 承認を得た上で、金額に計上してください。


